Phu luc

S6: 2068/QD-UBND
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QUY TRINH NOI BQ, NOI BO LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TRONG LINH VUC BAO CHI, PHAT THANH TRUYEN
HINH VA THONG TIN PIEN TU, XUAT BAN, IN VA PHAT HANH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU
LICH THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO

(Kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay /

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thi tuc chip thuin thay d6i ndi dung ghi trong Gidy phép mé chuyén trang
cuiia bao chi dién tir (doi voi co quan bao chi cia dia phwong) — 10 ngay lam viéc

PIA GIOI HANH CHINH TREN DPIA BAN TINH PAK LAK
/2026 cua Chu tich UBND tinh)

Co quan | Thu ty s n o Trach nhiém Tho:l ghan
o n Lx Noi dung cong viéc s A A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc xtr ly cong vié¢c viéc)
K1em tra, huong dan va tiép nhan ho 50;
sd hoa tai licu d6i véi hd so nop truc tlep,
cip nhat, tiép nhan hod so trén Hé théng | Cong chic  dugc
Trung tim | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; | phdn cong tiép 0,5
PVHCC chuyen hd so dién tir dén S& Vin hoa, | nhan hd so
tinh hoic Thé ‘thao va Du lich (VHTTDL) dé giai
Trung tam quyét theo quy dinh.
PVHCC | * Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
cap xa S¢ VHTTDL (Phong Quan ly Thong tin, Bao chi, Xuat ban) trong thot han
(noi tiép | khong qua 1 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai

nhdn hé so)

Trung tém PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tam PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit hé so hop (()1;
I¢) ’
A 1A 2 . Lanh dao Phong
Budc 1 gﬁ‘fxﬁff" chuyén cho cong | o 4 1y Thong tin, | 0,25
Y Béo chi, Xuét ban
Kiém tra, tham dinh hd so. Du
Bude 2 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong  chuac  dugc 4
Sé trinh Lanh dao phong Quan 1y | giao xur 1y ho so
VHTTDL Thong tin, Bao chi, Xuat ban
XAem xc?t, thq(?ng qua du théao Linh dao Phong
Buge3 | K6t qua gidi quyet TTHC | b o ppsno tin, | 025
trinh 1anh dao S& VHTTDL | %, y nong Hh, ’
R R Bao chi, Xuat ban
phé duyét
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh  dao  So
Buoe 4 | 1 1HC, chuyén Van thu VHTTDL 0,5




Co quan | Thu ty ns n o Trach nhiém Th0:1 s
< n A Noi dung cong viéc v A ‘A (Ngay lam
thuc hién | cong viéc xtr ly cong viéc viéc)
Pong dau, lwu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Buéc5 |[TTHC cho Trung tam | Van thu 0,25
PVHCC tinh va cac don vi
lién quan
2 1A 14 . ...| Cong chuc cia S&
. Chuyén ho so va két qua giai )
Budce 6 2 % ; VHTTDL tai Trung | 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S6 VHTTDL )
(Ké tir ngay nhan du ho so hop [é) 5,5
Tiép nhan ho s0, quet (scan) | Cong chirc cua Van
. tai liéu, luu trit ho so dién tir, | phong UBND tinh
Buge 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa |tai  Trung tdm 0,125
gido - Vin x4 xir 1y hd so. PVHCC tinh
Budc 2 Nhan ho so, chuyén cho cong | Lanh fi,ao thc‘)n% 0.125
chtrc xur 1y Khoa giao - Van xa
Kiém tra, tham dinh hd so; du
Budce 3 thao két qua giai quyét | Cong chic  dugce )
TTHC, trinh Lanh dao Phong | giao xtr 1y ho so
Khoa gido - Vian xa
Tham dinh dy thao két qua
Budc 4 gidi quyét TTHC, théng qua | Lanh Fiao Phong 0.5
Viin phong va trinh Lanh dao Van phong | Khoa gido - Van xa ’
UBND UBND tinh
tinh Xem xét, thong qua du thao
Bude 5 két qua giai quyét TTHC, |Linh dao Vin 0.5
trinh Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh ’
. Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao UBND
Buoe 6 | +rhc "chuyén Van thu tinh 0,5
V3o s, dong diu, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
. TTHC cho Trung tim|,.
Buoc 7 PVHCC tinh hodc Trung tam Van thu 0,25
PVHCC cip x4 (noi tiép nhin
hé so)
Tong thoi gian giai quyet tai Van phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 04
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | Cong chic  duoc | Gio hanh
PVHCC tinh| cho to chirc, ca nhan. Thu phi, 1& phi (néu | phan coéng tra két | chinh




Co quan | Thu ty ns n o Trach nhiém Th0:1 s
< n A Noi dung cong viéc v A ‘A (Ngay lam
thuc hién | cong viéc xu ly cong viéc viéc)
hoic Trung | co) qua
tam PVHCC
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
(H+@)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 10 ngay
lam viéc

2. Thu tuc chap thuan noi dung thay doi bleu twong kénh ghi trong glay
phép san xuit kénh chuwong trinh trong nuwéc bao gom kénh chwong trinh chuyén
quang cao (cho co quan Bao va phat thanh, truyen hinh tinh, thanh pho) 10 ngay

lam viéc
Co quan ThAu, tw A n o Trach nhiém xir Tho:l glan
n cong Noi dung cong viéc ;A ea (ngay lam
thuc hi¢én " ly cong viéc T
: ; viéc : viéc)
Kiém tra, hudéng dan va tiép nhan hd
s0; sO hoa tai li¢u do1 voi hd so ndp | . ,
A A A Ap 1A N TTA 1A Cong chuc dugc
Trung tam | truc ti€p; cap nha‘g ho so trén HE thong han  cone  tid 0.5
PVHCC | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; Ehﬁn ha sog p ’
tinh hodc | chuyén ho S0 dién tor dén S6 VHTTDL :
Trung tam | dé giai quyet theo quy. dinh.
PVHCC | * Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (neu co) den

cap xa (noi
tiep nhan

S6 VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép

nhén hd so (néu tiép nhén tai Trung tdm PVHCC cdp xd)

hé s0) Tong thoi gian tiép nhan hd so' tai Trung tam PVHCC (1)
tinh hodc Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn du 0.5
ho so hop 1é) ’

. Nhan hd so, chuyén cho Lar}h ‘,iao P hoqg
Bude 1 cdng chitc xit I Quan ly Thong tin 0,5
Béo chi Xuat ban
Kiém tra, ‘ghém dinh ho 50; Cone chitc duoe
. Buéc 2 | du thio két qua giai quyét| —ore STHe QU 6,5
So 11x A giao xu 1y ho so
VHTTDL TTHC, trinh 1anh dao Phong
Xem x¢t, thong qua dy thao | Lanh dao Phong
Bude 3 | két qua giai quyét TTHC; | Quan Iy Thong tin 1
trinh 1anh dao So B4o chi Xuit ban
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyet | Lanh  dao  So ;
TTHC, chuyén Van thu VHTTDL
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Pong dau, luu trir ho so;
chuyén ké"g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam |,
Buoe 5 PVHCC tinh hodc Trung Van thu 0,5
tam PVHCC cap x4 (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢& VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hogc ; ; ., | Cong chirc dugc
Trung tim | Tiep nhén va tra két qua giai quyet han cone tra két G106 hanh
PVHCC | TTHC cho té chirc, ¢4 nhan. phan cong ra X\ chinh
Cf’lp Xa (noi qua
tiép nhdn
ho s0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(%)
(ké tir ngay nhén di hé so hop 16) 10 ngay
' T lam viéc

3. Thii tuc chép thuén thay déi ndi dung ghi trong gidy phép xuit bian thém
an pham bao chi doi voi co quan bao chi ctia dia phwong - 10 ngay lam viéc

Co quan | Thwr tw A n o Trach nhiém Tho:l lan
< n A Noi dung cong viéc o vr A —.n |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc vidc)
Kiém tra, hudng dan va tiép nhan ho 50; 80
b 6 1110 v o UL S8 Cong i
Trung tam A, Deb nie : & & phan cong tieép 0,5

PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cAp xa (noi.
tiép nhdn ho

tin giai quyét thu tuc hanh chinh; cl}uyén
ho S0 dién t¢ dén S VHTTDL dé giai
quyét theo quy dinh.

nhan ho so

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (neu co) den
So VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tdim PVHCC cdp xd)

$0) Tong thoi gian tiép nhan h("i’ so' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdn du ho sof 0.5
hop 1¢) ’

Lanh dao Phong
Bude 1 Nh,én 136 S0, chuyén cho cong Quén 1}2 Théng 0.5
X chuc xu 1y tin, Bao chi,
VH?‘;DL Xut ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw| o o0
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —one Shue QU 6,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so




Co quan | Thu tw A n < Trach nhiém Tho:l gan
o n A Noi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viec vidc)
Xem xét, thong qua du thao két Lar}h dlaro PE(Bng
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh ldnh Quan Y T ong 1
dao S& tin, Bao chi,
i Xuat ban
Buge 4 | Phé duyét két qua giai quyct|Lanh dao So .
TTHC, chuyén Van thu VHTTDL
DPong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buéc 5 | Trung tdm PVHCC tinh hodc | Van thu 0,5
Trung tdm PVHCC cip x4 (noi
tiép nhan hé so)
Tong thoi gian giii quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoge A ; ; Cong chuc duogc
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC han cone tra két G106 hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, ca nhan. p eﬂm cong tra ke chinh
cAp xa (noi qua
tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC =(11)0+n§;2?a)y

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é)

lam viéc

4. Xac nhan ding Ky hoat dong in (cap tinh) — 05 ngay lam viéc

Co quan | Thir tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l gan
<A n A Noi dung cong viéc A .~ |(Ngay lam
thwe hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan va tiép nhan hd so;
s6 hoa tai litu d6i voi hd so ndp truc | . ,
A A Ar 1A A TTA A n Cong chuc duoc
A tiép; cap nhat ho so trén HE thong thong A o k
Trung tam | B , . , phan cong ticp 0,5
PVHCC tinh | tin gidi quyét thu tuc hanh chinh; nhan hd so
hoiic Trung | chuyén ho so dién tor dén S6 VHTTDL |~
tam PVHCC | dé giai quyét theo quy dinh.

cap xa (noi
tiep nhdan ho
S0)

cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6)
dén S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay
lam vi€c ké tur khi ti€p nhén ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh| (1)




Co quan Thir tw s n . Trach nhiém Tho:l slan
o n A Noi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc vicc)
hoiic Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii hé so, 0,5
hop l¢)
. Nhén hd so, chuyén cho cong Lar}h fiao APhopg
Budce 1 chire xit 1Y Quan ly Thong tin, | 0,5
Bao chi, Xuat ban
Kiém tra, tham dinh ho so; du | . ,
, \ J A £, | Cong chic dugce
Budc 2 |thao két qua giai quyét| . 1o LA 2,5
TTHC, trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thdo | Lanh dao Phong
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC; | Quan Iy Thong tin, | 0,5
Sé trinh lanh dao So | Béo chi, Xuat ban
. Phé duy¢t két qua giai quyét | Lanh  dao  So
VHTIDL | Bube 4 | 1oy " chuyén Van thu VHTTDL 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két, qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam |,
Buoe 5 PVHCC tinh hogc Trﬁng tam Van thu 0.5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac X A s 1X » e z, | Cong chuc duoc| Gio
A Ti€p nhan va trad két qua giai quyét A R » 1 A \
Trung tam TTHC cho b chire. c4 nhan phan cong trd két| hanh
PVHCC cap ’ ' qua chinh
XA (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (D ‘(2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1) 5 ngay
lam viéc

5. Thi tuc x4c nhin thay ddi thong tin ding ky hoat dong in (cip tinh) — 05
ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n <A Trach nhiém Tho:n gan
‘A n A Noi dung cong viéc o s oA .a |[(Ngay lam
thuc hién |cong viée : : xur ly cong viéc viéc)
Trung tam Klem tra, huéng dan va tlep nhan hd so; Céne chirc duoe
PVHCC tinh so hoa tai liéu d01 v6i hd so ndp truc ha ng cone i 0.5
hoic Trung t1ep, cap nhat, tlep nhéan ho so trén Hé Ehén hd sog p ’
tim PVHCC]| thong thong tin giai quyét thu tuc hanh '




Co quan | Thu tw s n ‘A Trach nhiém Tho:l s
o n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc vidc)

cap xa (noi
tiep nhan ho

chinh; chuyén ho so_dién ti dén So
VHTTDL d¢ giai quyét theo quy dinh.

50) *Co quan tiép nhan hod so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu €0)
dén So VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hf\)'SO’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tAm PVHCC cap xa (ké rr ngay nhan du ho so| 0.5
hop l¢) ’
. Nhén ho so, chuyén cho coéng Lar}h §Tao APhqng
Bude 1 chire xit I Quan ly Thong tin, | 0,5
Bao chi, Xuat ban
Kiém tra, thim dinh ho so; du | . ,
. , X . s £, | Cong chuc duoc
Budc 2 |thao két qua giai quyét| . o 1 1A 2,5
TTHC, trinh lanh dao Phong giao xir Iy ho so
Xem xét, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC; | Quanly Thongtin,| 0,5
Sé trinh lanh dap So ’ Bao chi, Xuit ban
. Phé duyé¢t két qua giai quyét | Lanh  dao  So
VHTIDL | Budc 4 | 1y " chuyén Van thr VHTTDL 0,5
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két’ qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam |,
Buge 5 PVHCC tinh hodc Trung tam Van thu 0.5
PVHCC cép X3 (noi tiép nhin
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hoé so hop 1) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh ho?c X A oy e LA . s z, | Cong chuc duogc| Gio
Trung tim | Ti€p nhén va tra két qua giai quyet han cone tra k&t | hanh
PVHCC | TTHC cho t6 chtic, ca nhan. p ?n cong tra ke a,n
A~ : qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn
ho s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (= ‘(2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) > ngay
lam viéc
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6. Thi tuc thong bao té chirc doan nguoi thuc hién quang cao - 05 ngay

lam viéc
Co quan Thur tw A A <A Trach nhiém Tho:1 stan
< n A Noi dung cong viéc .t A oA (ngay lam
thuc hién | cong viéc xw ly cong viéc viec)
Kiém tra, huéng dan va tiép nhan hd so;
s6 hoa tai liéu d6i v6i hd so ndp truc | .. ,
. . 1 ) Cong chuc dugce
Trung tAm | ti€p; cdp nhat, ti€p nhan ho so trén HE han cone tid 0.5
PVHCC | théng thong tin giai quyét thi tuc hanh P han ha & Hep ’
tinh hoac | chinh; chuyen hoé so dién tir dén So han ho so
Trung tam | VHTTDL dé giai quyét theo quy dinh.
PVHCC | * Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
cAp xa (noi | S6 VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
tiép nhdn | nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
hé s0) Tong thoi gian tiép nhan hd so' tai Trung tam PVYHCC (1)
tinh hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn du 0.5
ho so hop 1é) ’
. Nhén ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong
Buoe 11 4 e xir 1y QLVHGD 0,25
Kiém tra, thAm dinh hd so; du | . .
, \ J A Z, | Cong churc dugce
Budc 2 |thao két qua gidi quyét| . 1 LA 3
TTHC, trinh 1anh dao Phong giao xur 1y ho so
Xem xét, thong qua du théo | . .
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC; 162]1?3}(11 g%Phong 0,5
trinh 1anh dao So&
S& Budce 4 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& 0.5
VHTTDL TTHC, chuyén Van thu VHTTDL ’
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam | ,.
BuGC S | byHCC tinh hodc Trung tam | ¥ on Y 0,25
PVHCC cép x4 (noi tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hogc A A 2, | Cong chirc duoc
Trung tim | Ti€p nhén va tra két qua giai quyet han cone tra ket Gi0 hanh
PVHCC | TTHC cho t0 churc, ca nhan. p e}n cong tra ke chinh
cAp xa (noi qua
tiép nhdn

hé so)




Tépg thoi gian giai qqyé't TTHC
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1é)

(H+(2)
S ngay lam
viéce

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Khai bao hoat dong phat hanh xuit ban phim — 03 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw ns n o Trach nhiém xur ly Tho:l glan
< n A NOi dung cong viéc n o (Ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viéc T
viéc)
Kiém’ tra, huong de:ln, va tié'p‘nhém ho
SO; sérh()a tai liu giéi v61 ho so ndp
tryc ti€p, cap nhat ho so dién tur trén HE | -, .
R Cong chic duogc
Trung tam théng thong tin giai quyét thu tuc hanh han cone tiép nhan 0.5
PVHCC | chinh; chuyen hé so dién tir dén E 3 so & Hep e ’
tinh hodc | UBND cép xa (Phong Van hoa — Xa
Trung tAm| /9i) noi t6 chirc, ca nhan dé nghi xtr 1y
PVHCC | ho so theo quy dinh
cap xa (noi| *Co quan tiép nhén ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (n€u c6) dén
tiep nhan | UBND cap xa (Phong Van hoa — Xa hgi) trong thoi han khong qua 01
ho so) | ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhan ho so
Tong thoi gian ti€p nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.25
hop I¢) ’
: Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong
Buge 1 cong chuce xtur ly VHXH 0,5
- Kiém tra, thim dinh hd
s0, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
Bude 2 dao Phong VHXH Cong chirc  duoc 1
- Truong hop hoé so khong | giao xtr 1y ho so
dam bao theo quy dinh:
Du thégo van ban tir choi
UPN]? hoac bd sung ho so.
cap xa Xem xét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong
Buoe 3 TTHC; trinh lanh dao | VHXH 05
UBND cap xa
Phé duyét két qua giai|, .
Budc 4 | quyét TTHC, chuyén cho | amh dao UBND | 5
b cap xa
Vin thu
Bugc 5 | DONE dau, Tuu i hO 0% |y, 0,25
chuyén két qua giai quyét
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Co quan | Thu tw s n o Trach nhiém xir ly Tho:l gan
< n A Noi dung cong viéc n A (Ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viec T
viéc)
TTHC dén Trung tim
PVHCC tinh hodac Trung
tam PVHCC cap xa (noi
tiep nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,75
Trung tam
PVHCC
tinh ho?c Tiép nhan va tra két qua giai quyét| Cong chuc dugc o
Trung tim TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | phan cong tra két Gio hanh
PVHCC |, - 010 €ite - T PAL | PIETl GO chinh
A~ .| 1€ phi (n€u c0) qua
cap xa (noi
tiep nhan
hé so)
» . +
Tong thoi gian gidi quyet TTHC _(1) (2‘)
2o A 3o 7 A . =03 ngay
(ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢) \ on
lam vi€c

2. Thii tuc xac nhin ding ky hoat dong in (cap x4) - 05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
. n A Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuc hién [cOng viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng (ﬁm va ti€::p nhan hd so; .
sq hoa tai1 li€u d{)i v6oi1 ho so ndp truc
tiép, cap nhat hd so dién to trén HE | . ,
X A e g £, s . Cong chirc duogc
Trune tim thong thong tin giai quyet thu tuc hanh phin cong tiép 0.5
8 1M | hinh; chuyén ho so dién tir d&én UBND | ¥ 5 % ’
PVHCC tinh| : \ S ~ 1 A ..z | nhan ho so
hoic Trune | C3P X2 (Phong Van hoa — Xa hgi) noi to
tan; PVHCgC churc, ca nhan dé nghi xur 1y ho so theo
cap Xa (noi guy dinh Z — X - — I e Y
tiép nhan hé Co quan tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
50) dén UBND cap xa (Phong Van héa — Xa hoi) trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tu khi ti€p nhén ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tim PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
£ . Nhan ho so, chuyén cho cong | Linh dao Phong
UBI\LI; cap | Buoc 1 chire xir Iy VHXH 0,5
Budc 2 | - Kiém tra, tham dinh ho so, | Cong chirc duogc 2
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Co quan | Thu tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
o n A Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuc hién [cOng viéc xtr ly cong viéc viéc)
du thao két qua giai quyét | giao xur 1y hd so
TTHC, trinh 1anh dao Phong
VHXH
- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hodc bo
sung hd so.
Xem xé&t, thong qua dy thao | | . \
Budc3 |két qua gidi quyét TTHC; {;?;‘;ga" Phong |
trinh 1anh dao UBND cap xa
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
Buge 4 TTHC, chuyén cho Vin thu | cp xa 0,5
Dong dau, luu trit ho so;
chuyén ké"g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 5 PVHCC tinh hoéc Trﬁng tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi )
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hogc ; £ 2, | Cong chirc duoc
Trung tim | Tiep nhén va tra két qua giai quyét han cone tra két Gi0 hanh
PVHCC | TTHC cho to6 chirc, ca nhan. p e}n cong tra ke chinh
cap xa (noi qua
tiép nhdn
hé so)
Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC 5 (nl;;;(l?m
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é) vide

3. Thi tuc xac nhin thay ddi thong tin ding ky hoat dong in (cAp xi) - 05
ngay lam viéc

Co quan | Thw tw A n < Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A NOi dung cong viéc N AL en (Ngay lam
thuc hién |cong viec : : xu ly cong viéc viéc)
Trung tam | Kiém tra, huéng dan va tiép nhan ho Cone chitc duoe
PVHCC tinh| so; s6 hoa tai liéu ddi voi hd so nop |~ ng oo 2 05
hoac Trung | truc ti€p, cap nhat ho so dién tir trén He Ehén ha sog p ’
tam PVHCC| thong thong tin giai quyét thu tuc hanh '
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Co quan | Thw tw A n o Trach nhiém ThO:‘ g
< n A Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xu ly cong viéc viéc)
cap xa (noi_| chinh; chuyén hd so dién tor dén .
tiép nhdn hé | UBND cap xa (Phong Van hoa — Xa
50) hoi) noi t6 chtrc, c4 nhan dé nghi xur 1y

hé so theo quy dinh

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén UBND cap xa (Phong Van hoa — Xa hoi) trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

hop 1¢)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho sof

(1)
0,5

UBND cip
xa

Budc 1

Nhan ho so, chuyén cho
cong chirc xur 1y

Lanh dao Phong
VHXH

0,5

Budc 2

- Kiém tra, thAm dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
VHXH

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao vin ban tir chéi hodc bo
sung hd so.

Cong chuc dugc
giao xur Iy ho so

Budc 3

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao UBND cap xa

Lanh dao Phong
VHXH

Buoc 4

Phé duyét kég qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

L?lnh dao UBND
cap xa

0,5

Budc 5

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam
PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap x4 (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

0,5

Tong thoi glan giai quyet TTHC tai UBND cap xa
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)

(2)
4,5

Trung tim
PVHCC
tinh hoac

Trung tam
PVHCC

cAp xa (noi
tiép nhdn

Tiép nhan va tra két qua giai quyét

TTHC cho t6 chtc, ¢4 nhan.

Coéng chuac duoc
phan cong tra két
qua

G106 hanh
chinh
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Co quan | Thw tw A n ‘A Trach nhiém Th0"1 g
‘A n A Noi dung cong viéc o s A o (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xu ly cong viéc T
viéc)
ho so)
(H+@)

T(K)I}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢)

5 ngay lam
viéc
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